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UWAGA: Sposoéb organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifiakcje w zawodzie
w roku szkolnym 2021/2022 opisany w niniejszym dokumencie moze zosta¢ zmodyfikowany, jezeli
bedzie to konieczne ze wzgledu na zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego w zwigzku z COVID-19.

! Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach (Dz.U. z 2017 r. poz. 860, ze zm.



6. Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby lubinnych
waznych przyczyn nie moga wzig¢ udzialu w egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powoluje w zastepstwie innego przewodniczacego zespolu
nadzorujacego lub cztonka tego zespotu.

7. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego organizuje i nadzoruje przebieg egzaminu w danej szkole,
placowce lub centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny
kurs zawodowy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wtym:

a. informuje zdajacych, ktOrzy zamierzajg przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, o tym egzaminie;

b. zapewnia przekazanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

c. zapewnia warunki do samodzielnej pracy zdajacych podczas egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

d. zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem materialy egzaminacyjne  niezbgdne
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie od momentu odbioru
materiatbw egzaminacyjnych do momentu ich przekazania dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej.

8. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i jego zastepca lub zastepcy powinni odby¢ szkolenie
w zakresie organizacji egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie organizowane przez
okregowa komisje egzaminacyjng. W roku szkolnym 2021/2022 r. szkolenie to moze by¢
przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.

9. W roku szkolnym 2021/2022 r. przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, jego zastepca, lub
wyznaczony przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego czlonek tego zespolu
przeprowadza szkolenie dla os6b wchodzacych w sklad zespoléw nadzorujacych oraz dla
asystentdw technicznych, w zakresie organizacji egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, niezbednym do realizacji ich zadan. Szkolenie to moze by¢ przeprowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosc¢.

3.12. Zespol nadzorujacy przebieg czesci pisemne]j

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg
czgscel pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjne;j.
2. W sktad zespotu nadzorujacego wchodzi:

a. w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole lub placowce — co najmniej dwdch
nauczycieli, z tym ze co najmniej jeden nauczyciel:

— jest zatrudniony w innej szkole lub placéwce,

- jest zatrudniony w szkole lub placéwce, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie; nauczyciel ten pelni funkcje przewodniczacego
zespotu;

b. w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego u pracodawcy — co najmniej dwoch pracownikéw
upowaznionych przez danego pracodawce lub pracownikdéw upowaznionych przez innych
pracodawcdw, z ktérych co najmniej jeden nie prowadzi zajg¢ edukacyjnych ze zdajacymi; jeden z
tych pracownikow petni funkcje przewodniczacego zespotu;

c. w przypadku zespotu nadzorujacego powolanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy — co najmniej dwoch pracownikow upowaznionych przez dany podmiot, ktory
prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy lub pracownikéw upowaznionych przez inne podmioty
prowadzace kwalifikacyjne kursy zawodowe, z ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢
edukacyjnych ze zdajacymi; jeden z tych pracownikéw pelni funkcje przewodniczacego zespotu;
jezeli podmiotem prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placowka sktad
zespotu ustala si¢ zgodnie z ppkt a.

3. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkdéw zespotu nadzorujacego
zwigksza si¢ o jedna osobg na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

4. W 2022 roku w przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespolu nadzorujacego nauczycieli
zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia zawodowego,
w ktorych jest przeprowadzana czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
albo nauczycieli zatrudnionych w innej szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum
ksztatcenia zawodowego, w sktad zespotu nadzorujacego moga wchodzi¢




3.13.

a) inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
nauczyciela niezatrudnione w szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego.

b) przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego, uczelni,
placéwki doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajacy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

W  przypadku powotania w sklad zespolu nadzorujgcego takich nauczycieli lub 0séb,
przewodniczacego zespotu nadzorujacego wyznacza przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.
Nauczyciel zatrudniony w innej szkole, placowce lub centrum zostaje powotany w sktad zespotu
nadzorujagcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki lub centrum, w ktérym jest
zatrudniony.

W sktad zespotu nadzorujgcego nie moga wchodzi¢ nauczyciele, ktérzy prowadza ze zdajacymi zajecia
edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym.

Jezeli do czeg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie uczniowie przystepuja
w szkole innej niz szkota, do ktérej uczeszczaja, w placowcee lub w centrum, u pracodawcy lub w
podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkami zespotu nadzorujacego mogg by¢
nauczyciele szkoty, do ktorej uczeszczaja uczniowie, ktorzy nie prowadza z tymi uczniami zajec
edukacyjnych objetych danym egzaminem zawodowym..

Nauczyciele bioracy udziat w przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
wykonuja czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w ramach czynnosci i zajec, o
ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela oraz
ustalonego wynagrodzenia.

Zespél nadzorujacy przebieg czesci praktycznej

Przewodniczacym zespotu nadzorujacego jest:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole lub placéwce — w
przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w szkole lub placowce;

b. pracownik upowazniony przez danego pracodawce — w przypadku zespotu nadzorujacego
powotanego u pracodawcy;

€. pracownik upowazniony przez dany podmiot, ktoéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy — w
przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy.

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przebieg czgsci praktycznej kieruje pracg tego zespotu i

zapewnia prawidlowy przebieg czeSci praktycznej egzaminu oraz bezpieczne i higieniczne warunki
pracy podczas wykonywania przez zdajacych zadania lub zadan egzaminacyjnych w danym miejscu
przeprowadzania egzaminu.

3. W przypadku braku mozliwos$ci powotania przewodniczacego zespotu nadzorujacego przebieg czesci

praktycznej sposrdd nauczycieli zatrudnionych w szkole, placéwce lub centrum, w ktérym jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, przewodniczgcym zespohlu
nadzorujacego moze by¢ inny nauczyciel, w tym osoba posiadajgca kwalifikacje wymagane do
zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudniona w szkole, placdwce lub centrum.
Przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, powotuje przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego.

4. W sktad zespotu nadzorujacego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki

zawodu oraz pracownicy upowaznieni odpowiednio przez pracodawce lub podmiot, ktéry prowadzit
kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktorzy prowadza ze zdajacymi zajecia edukacyjne objete danym
egzaminem zawodowym.

Jezeli do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie uczniowie
przystepuja w szkole innej niz szkota, do ktorej uczeszczaja, w placowce, w centrum, u pracodawcy
lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, czlonkiem zespotu nadzorujacego
moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w szkole, do ktorej
uczeszczajg uczniowie, i ktorzy nie prowadza z tymi uczniami zaje¢ edukacyjnych objetych danym
egzaminem zawodowym.

W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym



wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli zatrudnionych w

szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia zawodowego, w ktorych jest

przeprowadzana ta cze¢$¢ egzaminu, w sktad zespotu nadzorujacego mogg wchodzi¢ inni nauczyciele,
w tym osoby posiadajagce kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela
niezatrudnione w szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego.

. Sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu w iwk

a. W sktad zespotu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie, ktdrej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob
lub ustuga, wchodzi przewodniczacy oraz egzaminator lub egzaminatorzy wpisani do ewidencji
egzaminatorow w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
prowadzonej przez okregowa komisje egzaminacyjng, wyznaczeni przez przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego.

b. Jeden egzaminator wchodzacy w skiad zespotu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych

przystepujacych do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w migjscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego  kwalifikacje
w zawodzie.

C. Jezeli w miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie jest wigcej niz 6 zdajacych, dla kazdych kolejnych 6 zdajacych wyznacza si¢ dodatkowo
egzaminatora obserwujacego i oceniajacego tych zdajacych.

d.Jezeli ze wzgledow technicznych Iub organizacyjnych do cze$ci praktycznej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w w miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przystepuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych
tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

e. Egzaminatorzy wyznaczeni przez przewodniczacego zespot wchodza w sklad zespotu

egzaminacyjnego powotanego w danej szkole, placowce, w danym centrum, u danego pracodawcy
lub w danym podmiocie.

7. Wyznaczanie egzaminatora lub egzaminatoréw przez przewodniczacego zespolu

a.

8.

a.

9.

egzaminacyjnego
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej nie pézniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego
wykaz egzaminatorow wpisanych do ewidencji egzaminatorbw w zakresie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie prowadzonej przez okregowa komisje
egzaminacyjna.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego spos$rod znajdujacych sie na wykazie egzaminatoréw
wskazuje egzaminatorow wchodzacych w sktad zespotow nadzorujgcych i informuje o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej.
Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
w szkole, placowce lub centrum, w ktorym jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
W podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, u ktorego jest przeprowadzana czes¢
praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Warunki pracy egzaminatora
Z egzaminatorem wyznaczonym do udzialu w przeprowadzaniu czgsci praktycznej egzaminu
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera umowe okreslajaca zakres ich obowiazkéw oraz
wysoko$¢ wynagrodzenia.

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg cze$ci praktycznej - model egzaminu d idk

1. W skilad =zespolu nadzorujacego przebieg czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, wchodzi przewodniczacy



oraz.

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w innej szkole, placéwce lub
centrum — w przypadku gdy czgs¢ praktyczna jest przeprowadzana w szkole, placowce lub
centrum;

b. pracownik upowazniony odpowiednio przez danego pracodawcg lub dany podmiot, ktory
prowadzil kwalifikacyjny kurs zawodowy — w przypadku gdy czgs¢ praktyczna jest
przeprowadzana u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy
lub w miejscach przez nich wskazanych;

2. Jezeli podmiotem prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placowka sktad
zespotu ustala si¢ zgodnie z pkt a.

3. Jezeli w miejscu przeprowadzania cz¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest dokumentacja, jest wiecej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkdéw zespotu nadzorujacego zwicksza
si¢ 0 jedna osobe na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

4. Nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zostaja powotani w sklad zespotu

nadzorujagcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki lub centrum, w ktorym sa
zatrudnieni

5. W sktad zespotu nadzorujacego, jako cztonkowie tego zespotu, mogg wchodzi¢réwniez:

— nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole, placéwce
lub w danym centrum — w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole, placowce
lub centrum;

- pracownicy upowaznieni przez danego pracodawce — w przypadku zespolu nadzorujacego
powotanego u pracodawcy;

- pracownicy upowaznieni przez dany podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy
—w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny
kurs zawodowy.

6. W 2022 roku w przypadku braku mozliwo$ci powotania w sktad zespotu nadzorujacego przebieg
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym
rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja,
nauczycieli zatrudnionych w szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia
zawodowego, w ktorych jest przeprowadzana ta cze$¢ egzaminu, albo nauczcyieli lub instruktoréw
praktycznej nauki zawodu zatrudnionych w innej szkolem placéwce ksztatcenia ustawicznego lub
centrum ksztalcenia zawodowego, w sktad zespotu nadzorujacego moga wchodzi¢

a. inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
nauczyciela niezatrudnione w szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztalcenia
zawodowego;

b. przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego, uczelni,
placowki doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajacy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

10. Nauczyciele uczestniczacy W przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

3.14.

wykonujg czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w ramach czynnosci o ktorych
mowa w art. 42 ust. 2. Pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Kartanauczyciela.

Osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi stanowisk egzaminacyjnych w czesci pisemnej
i czeSci praktycznej o modelu dk, w i wk

Dyrektor szkoly do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzgdzen
wykorzystywanych w czasie cze$ci praktycznej wyznacza:
— asystenta technicznego dla czgéci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji, w ktorych
rezultatem koncowym wykonania zadania jest wyrob lub ustuga (model w i wk);

— administratora (opiekuna) pracowni komputerowej, w ktorej bedzie przeprowadzana czes$é

praktyczna egzaminu w zakresie kwalifikacji, dla ktorych jedynym rezultatem wykonania zadania
egzaminacyjnego jest dokumentacja, uzyskiwana przy uzyciu komputera (model dk).
Dyrektor szkoly wyznacza osob¢ lub osoby do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w czasie czeSci pisemnej egzaminu (operatora
egzaminu).



w

3.15.

Asystent techniczny, operator egzaminu i administrator (opiekun) pracowni nie wchodza w sktad ZN.
Operator egzaminu, administrator (opiekun) pracowni i asystent techniczny sa zobowigzani do
nieujawniania wszelkich informacji zwigzanych z egzaminem objetych ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i skladaja przewodniczacemu ZE stosowne o$wiadczenie
(Zatgcznik 18).

Asystentem technicznym moze by¢ osoba peinoletnia, niebedaca uczniem szkoly albo stuchaczem
kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w podmiocie, w ktérym przeprowadzany jest
egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, posiadajaca kwalifikacje lub umiejg¢tnosci wiasciwe
dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych, specjalistycznego
sprzetu oraz maszyn 1 urzadzen wykorzystywanych w czasie czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga.

Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, pracodawca lub podmiot, ktéry prowadzit nie dtuzej niz do
dnia 31 marca 2021 r. kwalifikacyjny kurs zawodowy, przekazuja dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej w sposob przez niego okreslony nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o
harmonogramie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, dane: imi¢ (imiona) i nazwisko,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, adres zamieszkania i adres korespondencyjny oraz nr konta bankowego
0sob pelniacych funkcje asystentow technicznych, niezbedne do zawarcia przez dyrektora okrggowe;j
komisji egzaminacyjnej umowy.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera zZ asystentami technicznymi umowy okreslajace
zakres ich obowigzkow oraz wysokos$¢ wynagrodzenia.

Asystenci techniczni biorgcy udzial w przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu, z ktorymi
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawart umowy, sa zwolnieni od pracy w szkole, placéwce
lub centrum, w ktoérej sg zatrudnieni, na czas niezbedny do przeprowadzenia tego egzaminu, z
zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

Nauczyciele petnigcy funkcje administratora (opiekuna) pracowni oraz nauczyciele wyznaczeni do
obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (opratorzy egzaminu) wykonuja
czynnosci zwiagzane z przygotowaniem stanowisk komputerowych oraz obstuga elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu w ramach czynnosci o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela

Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia czeSci pisemnej oraz miejsc
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Do przeprowadzenia czeéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w szkole,
placéwce, centrum w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorych jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie oraz u pracodawcy, u ktorego jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie nalezy zapewnic:

a. odpowiednig do liczby zdajacych liczbg sal egzaminacyjnych, w ktérych ma by¢ przeprowadzana
czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zapewniajacych warunki
do samodzielnej pracy dla wszystkich zdajacych,

b. osobng sale egzaminacyjng lub osobne sale dla zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela
wspomagajacego lub korzystajacych z urzadzen, ktdre moga zaktoca¢ prace innych zdajacych,

C. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansz¢) do zapisania czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajacego (w kazdej sali egzaminacyjnej)

oraz

e. sejf (szaf¢ metalowa) do zabezpieczenia materiatow przed nieuprawnionym ujawnieniem lub
specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego,

f. lacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potgczenie telefoniczne.

2. Do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu w szkole, placowce, centrum w podmiocie

prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorych jest przeprowadzany egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie oraz u pracodawcy, u ktdrego jest przeprowadzany egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie nalezy zapewni¢:



a. odpowiednig liczbe miejsc przeprowadzania czesSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zapewniajgcych warunki do przeprowadzenia egzaminu dla wszystkich
zdajacych,

b. osobne miejsce lub miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie dla zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego lub
korzystajacych z urzadzen, ktore moga zaktdcaé prace innych zdajacych,

C. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansz¢) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajgcego w kazdym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

oraz

e. sejf (szafe metalowa) do zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego,

f. lacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostgpne potaczenie telefoniczne.

Warunki w salach egzaminacyjnych przeznaczonych do przeprowadzenia czg$ci pisemnej i w

miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu powinny by¢ zgodne z podstawowymi

wymaganiami bhp oraz — w przypadku czgsci pisemnej i czeSci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej na stanowiskach komputerowych i czegsci
praktycznej przeprowadzanej w miejscach wyposazonych w specjalistyczny sprzet oraz maszyny

i urzadzenia — zgodne z wymaganiami bhp okre$lonymi dla pracowni komputerowych lub miejsc, w

ktorych jest przeprowadzany egzamin oraz instrukcjami obstugi tego sprzetu, maszyn i urzadzen.

Zdajacym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajacych kontakt z

innymi osobami.

W salach egzaminacyjnych, w ktérych jest przeprowadzana czg$¢ pisemna i w miejscach

przeprowadzania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie nie moga

znajdowac si¢ zadne dostgpne (widoczne) dla zdajacych pomoce dydaktyczne z zakresu ksztatcenia w

kwalifikacji, w ktorej jest przeprowadzany egzamin.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu z

wykorzystaniem arkuszy drukowanych i kart odpowiedzi powinny by¢ przygotowane

a. stanowiska egzaminacyjne — osobne stoliki — dla zdajacych, zapewniajace warunki do
samodzielnej pracy zdajacych

b. miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego przebieg czesci pisemnej egzaminu i obserwatorow,
tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez wszystkich zdajacych.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czg¢$¢ pisemna z wykorzystaniem

elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu powinny by¢ przygotowane:

a. indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajace samodzielno$¢
pracy — dla zdajacych;

b. stanowisko dla osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

c. miejsca dla cztonkow zespolu nadzorujgcego przebieg czgsci pisemnej egzaminu i obserwatorow,
tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez wszystkich zdajacych.

Wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie istanowisk

dla o0séb odpowiedzialnych jest ustalone w zalgczniku do wniosku o upowaznienie do

przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 2)

W  miejscach przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego powinny by¢

przygotowane:

a. osobne stanowiska egzaminacyjne dla zdajacych, z wyjatkiem kwalifikacji, w ktorych zadanie lub
zadania egzaminacyjne przy tym samym stanowisku moze wykonywa¢ wigcej niz jeden zdajacy,

b. miejsca dla czlonkéw zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej egzaminu
1 obserwatoréw, tak usytuowane, by umozliwialy obserwacj¢ wykonywania zadan przez
wszystkich zdajacych.

Stanowiska egzaminacyjne powinny zapewnia¢ samodzielng prace zdajacych.

Wyposazenie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie i stanowisk egzaminacyjnych jest ustalone przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng

we wskazaniach i wytycznych, przekazywanych szkotom, placowkom, centrom, podmiotom



prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy i pracodawcom przez okregowa komisj¢ egzaminacyijng

w terminie ustalonym przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas
przeprowadzania tej czgéci egzaminu, w szczegolnosci:

a.
b.

nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych;

zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy indywidualnych stanowisk

egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie;

w przypadku czesci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu:

— sprawdza przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie w dniu przeprowadzania czgSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

— zapewnia obecnos$¢ w szkole, placdéwce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — operatora lub
operatoréw egzaminu.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czegsci praktycznej
egzaminu, kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg czgéci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas
przeprowadzania tej czgéci egzaminu, w szczegdlnosci:

a.

nadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn 1 urzadzen, wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, a takze materiatow egzaminacyjnych niezbgednych do przeprowadzenia
tej czgs$ci egzaminu, zgodnie z ustalonymi przez Centralng Komisje¢ Egzaminacyjng wskazaniami i
wytycznymi,

zapewnia przygotowanie przez administratora (opiekuna) pracowni, w ktorej jest przeprowadzana
cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, stanowisk komputerowych
wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z
wykorzystaniem komputera (model dk),

zapewnia udzial asystentow technicznych przygotowujacych stanowiska egzaminacyjne i
zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk, w tym specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn i urzgdzen, wykorzystywanych w czasie przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktOrej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyrdb lub ustuga,

zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy stanowisk egzaminacyjnych,
w tym specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie czeSci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a takze materiatow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia tej czesci egzaminu;

sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych w dniu poprzedzajacym dzien
przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.



4.2. Przeprowadzanie czeSci pisemnej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi

1. Odbiér materiatlow

a. W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw
Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego czlonek tego zespolu (Zatacznik 14) odbiera
przesytke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi oraz innymi
materialami egzaminacyjnymi niezb¢dnymi do przeprowadzenia czg¢sci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastgpnie
sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia tej
czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Czynnos$ci zwigzane z odbiorem przesylki moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego czilonka
zespolu egzaminacyjnego.

b. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przechowuje
i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czgsci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

c. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materialow
egzaminacyjnych niezbgdnych do przeprowadzenia czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszympostepowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, w szczegolnosci:

— przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposob zapewniajacy samodzielna
prace zdajacych,

— kompletno$¢ naklejek przygotowanych dla kazdego zdajacego prze oke,

— przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

— umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i godziny zakonczenia pracy przez zdajacych,

— umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imie i nazwisko).

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Na 1 godzing przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZN egzamin w
poszczegdlnych salach sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza innych
nauczycieli lub upowaznia innych pracownikéw w miejsce brakujagcych cztonkow ZN lub wyznacza
osoby, o ktérych mowa w rozdziale 3.12 pkt.4 Informacji.

b. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce/centrum lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczgciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecnosci przedstawicieli
zdajacych, odbiera od przewodniczacego ZE:

— odpowiednig liczbe wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej
kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

— wykaz zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali (Zatacznik 10) na tym wykazie
potwierdza si¢ odbior kart odpowiedzi po egzaminie od zdajacych),

— druk protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji
0 przerwaniu i uniewaznieniu cze¢sci egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajacych, a w przypadku braku numeru PESEL — z
zakodowang seria i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

d. Przewodniczacy ZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do
odpowiedniej sali.



w. O wyznaczonej przez przewodniczacego ZE godzinie zdajacy wchodzg do sali pojedynczo wedlug

kolejnosci na liscie, okazujac dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamosé, a nastgpnie PZN

przeprowadza losowanie numerow stanowisk.

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych sa losowane:

— przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci
zdajacych albo

—  zwykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez

elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy zespolu nadzorujagcego moze odstapi¢ od losowania numeréw stanowisk

egzaminacyjnych w przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystaé

z nich w tej sali.

. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czg$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ materiatbw i przyborow niewymienionych
w komunikacie Dyrektora CKE, ani korzystac z nich w tej sali.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

O godzinie wyznaczonej w niniejszej Informacji na rozpoczecie egzaminu dla danej kwalifikacji

(patrz tabele rozdzialu 2.7.1) przewodniczacy i cztonek/cztonkowie ZN rozdaja zdajacym

wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych

spOznieni zdajacy nie zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach

decyzje podejmuje przewodniczacy ZE.

Po rozdaniu materiatdéw zdajacym PZN przypomina 0:

— obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

— konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty odpowiedzi,

— whpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajacego, a w przypadku braku numeru PESEL,
serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,

— whpisaniu na karcie odpowiedzi oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

Zdajacy sprawdzaja, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sa kompletne

i czytelne. W razie potrzeby zgtaszajg braki przewodniczagcemu ZN i otrzymuja kompletne arkusze

lub karty odpowiedzi. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi

przewodniczacy ZN zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie. Zdajacy, ktory zglosit braki w arkuszu egzaminacyjnym i/lub w karcie

odpowiedzi wymiane arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi potwierdza podpisem w

wykazie zdajacych (Zatacznik 10).

Zdajacy

— zapoznajg si¢ szczegdlowo z ,Instrukcjg dla zdajacego” zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego,

— wpisujg na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin i wersj¢ arkusza oraz zamieszczajg numer PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL, seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,

— przyklejaja naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcja przewodniczacego ZN,

— nie podpisuja kart odpowiedzi.

Cztonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem i

rozumieniem ,,Instrukcji dla zdajacego™.

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy lub

planszy) godzing rozpoczgcia i godzing zakonczenia pracy przez zdajacych. Czas egzaminuwynosi

60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze o egzaminie z zakresu danej kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze

by¢ wydtuzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegolowej informacji

o dostosowaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
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Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie sp6znig, nie sg wpuszczani do
sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz do zakonczenia czynno$ci
organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej sp6znionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy ZE.

W czasie trwania czg¢$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stoliku. Odlegtos¢ miedzy stolikami powinna zapewni¢ samodzielng
prace zdajacych.

Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub blednie wydrukowane arkusze lub Kkarty,
wydrukowane arkusze i karty nieobecnych zdajacych, jeden z czlonkéw zespotu nadzorujgcego
umieszcza w kopercie i zakleja.

W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajacego, zaktocania
prawidlowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali
egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo z niedozwolonych materiatow i przyboréw,
przewodniczacy ZN porozumiewa si¢ z przewodniczacym ZE, ktéry przerywa egzamin danemu
zdajacemu i uniewaznia cz¢$¢ egzaminu.

Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu, zglasza ten fakt
przez podniesienie reki.

Odbioér kart odpowiedzi od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak
zorganizowany, by nie zaklocaé pracy pozostatym zdajacym. W takim przypadku ZN zatrzymuje
rowniez wydrukowane arkusze egzaminacyjne i oddaje je zdajacym po zakonczeniu egzaminu.

. Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajacych, ile czasu

pozostalo do zakonczenia egzaminu. Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin oglasza
zdajacym zakonczenie egzaminu i poleca odtozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, strona
zadrukowana do blatu.

Zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.
Cztonkowie ZN odbierajg 0d zdajacych wypehione karty odpowiedzi i sprawdzaja w ich obecnosci:
poprawnos¢ zamieszczenia na karcie numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serii
i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é, wpisania oznaczenia
kwalifikacji wyodr¢bnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin
oraz oznaczenia wersji arkusza.

5. Postepowanie po zakonczonym egzaminie

a.

Po zakonczeniu egzaminu, w obecnosci przedstawiciela zdajacych, cztonkowie ZN porzadkuja,

kompletuja i pakuja materialy zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposob okreslony przez

dyrektora wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecnosci, co najmniej jednego

przedstawiciela zdajacych zaklejaja koperte z kartami odpowiedzi z danej sali. Sporzadzaja protokot

przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikuja zapisy w wykazie zdajacych.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokol przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 6).

Protokdét podpisuja osoby wechodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

Do protokotu dotacza sig:

— wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 10).

— koperty bezpieczne zawierajace karty odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyliegzamin;

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢éci egzaminu i arkusze egzaminacyjne z kartami
odpowiedzi zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono cze$¢ pisemna egzaminu (komplety);

Przewodniczacy ZN przekazuje materialy przewodniczacemu ZE.

Przewodniczacy ZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci

przewodniczacego ZN.

. Przewodniczacy ZE sporzadza protokot zbiorczy przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placdwce, u danego pracodawcy

. Protokdt zbiorczy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Protokol zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego przesyta niezwlocznie okrggowej komisji egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

— protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
poszczegdlnych salach egzaminacyjnych wraz z zatgcznikami;

— potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub
finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy,
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stanowigcych podstawe zwolnienia z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.
Przewodniczacy ZE pakuje i zabezpiecza materiaty w sposob okreslony przez dyrektora wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy ZE przekazuje oke nastepujace materiaty:

— wypelnione przez zdajacych karty odpowiedzi,

— niewykorzystane, nickompletne, btgdnie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,

— protokot zbiorczy przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatacznikami.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki lub u pracodawcy pozostaja:

— powolania zastepcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego
i zespotow nadzorujacych, upowaznienia do odbioru materiatéw egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatéw egzaminacyjnych pod nieobecno$¢ przewodniczacego ZE,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie,

— oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem (Zatacznik 18)

oraz kopie:

— protokotéw przebiegu czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
z poszczegolnych sal,

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu,

— wykazow zdajacych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych,

— protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wtasciwej oke.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa si¢ cze$¢ pisemna egzaminu:

przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

sa obecni przewodniczacy i cztonkowie zespolu nadzorujacego czg$¢ pisemng egzaminu,

moga przebywac przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

moga przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbgdne
do uzyskania whasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze sprzetu
specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

przewodniczacy i1 czlonkowie zespotu nadzorujgcego czg$¢ pisemng, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego nie ingerujg w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaklocaja pracy
zdajacym,

obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace
zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzystac¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajacy mogg korzysta¢ tylko z materiatdéw i przyboréw pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelk¢ wody. Woda moze rowniez by¢
zapewniona przez szkot¢. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na
podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialoéw egzaminacyjnych lub

sprzgtu komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan
egzaminacyjnych.

Przeprowadzenie czesci praktycznej o modelu d

1. Odbior przesylki z materialami egzaminacyjnymi
a.W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatacznik 14):
— odbiera przesylke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
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materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czg¢sci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

sprawdza, czy przesylka nie zostala naruszona, a nastgpnie, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawdw egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg zdajacych
z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacji,

przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia
czesei praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

b. Czynno$ci wymienione w ppkt a. moga zosta¢ wykonane w obecno$ci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszympostepowaniu.

C.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

1.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczona godzing
rozpoczecia egzaminu:

sprawdza obecno$¢ osob wchodzacych w sklad zespotdow nadzorujacych cze$¢ praktyczng (w
przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu 3.13. Informacji
i stosowng informacje zamieszcza w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zatacznik 9a,
sprawdza uprawnienia obserwatorow skierowanych do os$rodka egzaminacyjnego — dokument
tozsamo$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

informuje przewodniczacych i cztonkow ZN o materiatach i przyborach pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych moga korzysta¢ zdajgcy na egzaminie,

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjachszczegdlnych,

przekazuje przewodniczacym ZN:

e formularz protokotu  przebiegu czeSci  praktycznej egzaminu  w danej  sali

(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu (Zatacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke,

kartki do losowania numerdw stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e Dbezpieczng koperte zwrotna/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania wypetnionych przez
zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacje zwigzang z rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez zdajacych wraz z kartami
oceny zdajacych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu egzaminu
oddzielna koperta bezpieczna),

sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie zostaty naruszone

w sposOb umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawarto$ci, anastgpnie

e w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zostaly naruszone w sposdb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do
ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczgcie czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postgpowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dzialaniach
zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczg¢cia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w
obecnos$ci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych, a
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nastgpnie przekazuje przewodniczagcym zespoldw nadzorujacych te pakiety w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.
— wyznacza godzin¢ wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

2. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na cO
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument tozsamosci i
upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

3. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czgséci praktycznej egzaminu w dniu i 0 godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem potwierdzajgcym ich tozsamo$¢.

4. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespolu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczone] przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgciaegzaminuy):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie
dyrektora CKE, z jakich moga korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecnos¢ i tozsamos$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania
egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych, w tym indywidulanych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych

elektronicznie sa losowane:
—  przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub czlonka zespotu nadzorujacego w
obecnosci zdajacych albo
—  z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych
przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

— PZN moze odstapi¢ od losowania numerdéw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w cze$ci praktycznej, w tym informuje, ze zdajacy
po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja wypeklione arkusze
egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentacji i karta oceny na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody ZN,

— zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych, potwierdzajace obecnos¢ zdajacego na
egzaminie.

3. Przebieg i zakonczenie egzaminu
a. O godzinie wyznaczonej na rozpoczgcie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy

i cztonek/cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych,

rozdaja im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materiaty niebgdne

do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej 0znaczenie jest zapisane
na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczagcy ZN informuje zdajacych:

— o koniecznosci sprawdzenia kompletno$ci materiatow i zgloszenie ewentualnychbrakow,

— o koniecznos$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— 0 sposobie wypelniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem 1 nazwiskiem karty oceny, ani innych materialow
egzaminacyjnych,

— 0 czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania cze$ci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).
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. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,
arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy
pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

. Informacj¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materialu egzaminacyjnego

przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu w miejscu

egzaminu. Wymiang pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu egzaminacyjnego zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych w miejscuegzaminu.

. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub

zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku

numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$c.

Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czeSci

praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z treScig zadania egzaminacyjnego oraz

wyposazeniem stanowiska (przyborami).

. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia

pracy przez zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych

Czas trwania czgsci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia

egzaminu i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut,

zgodnie z czasem trwania czgsci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o

egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2

Informacji) .

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej papierowej koperty niewykorzystane lub

wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zaklejakopertg.

. Po rozdaniu zdajacym pakietéw egzaminacyjnych zdajacy, ktoérzy si¢ spo6znia nie sa wpuszczani do

sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pdézniej niz do zakonczenia czynnos$ci

organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy ZE

. W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy

zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby

zapewniona byla samodzielna praca zdajacych.

. Zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy

zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej PO

zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami, z

wyjatkiem os6b udzielajacych pomocy medycznej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czgsci praktycznej egzaminu,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu przeprowadzania czg$ci
praktycznej,

— W  sytuacjach  szczegdlnych  postepuje zgodnie z zasadami  postgpowania
w sytuacjach szczegdlnych.

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaklocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postepowania w
sytuacjach szczegoélnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania  zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego arkusza
egzaminacyjnego i rezultatbw wykonania zadania.

. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie

komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych

zwigzane wylgcznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Zdajacy, ktory zakonczyl wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz

egzaminacyjny wraz z rezultatami w formie dokumentacji i karta oceny przewodniczagcemu ZN lub

cztonkowi ZN.

. Przewodniczacy ZN lub cztonek ZN w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletno$é przekazanych

materiatow i zezwala zdajacemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania czescipraktycznej.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu

przypomina, ile czasu pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu
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S. Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i poleca
zdajacym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow
w formie dokumentacji.

t. Po zakonczeniu czgéci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespolu odbieraja od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i w obecno$ci zdajacych sprawdzaja kompletno$¢ materiatow.
Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania czgsci
praktycznej, z wyjatkiem zdajacego/zdajacych, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania.

Wazne!
W sali/miejscu, w ktérym odbywa sie czg$¢ praktyczna egzaminu:
— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali/miejsca egzaminu,
— sa obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng egzaminu,
— mogg przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,
— moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,

— przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingerujg w prace

— obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace

niedostosowania spolecznego Iub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbe¢dne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze
sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

zdajacych bez waznego powodu i nie zakldcajg pracy zdajacym,

zdajacych i nie zaklocaja pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materialéw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga roéwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze rowniez byc
zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢
na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialdéw egzaminacyjnych lub
sprzgtu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac¢ tresci zadan

egzaminacyjnych.

4. Postepowanie Z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej egzaminu o
modelu d

a.

Bezposrednio po zakonczeniu czgéci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w skltad ZN

(W obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzaja, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletnos¢, przeliczajg i porzadkuja materialy egzaminacyjne, w tym umieszczone
wcze$niej w papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz z  rezultatami
w formie dokumentacji oraz kartami oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejaja je i
opisuja,

— jezeli w danym miejscu czeS¢ praktyczna  egzaminu  byla  przeprowadzona
z zakresu kilku kwalifikacji, to materialy egzaminacyjne zdajacych z zakresu poszczegélnych
kwalifikacji musza by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych kopert. W kazdej bezpiecznej
kopercie z czesci praktycznej egzaminu muszg by¢ spakowane materiaty egzaminacyjne zdajacych
z zakresu tylko jednej kwalifikacji.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danej sali. Protokot

czytelnie podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad zespolu nadzorujacego.

. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami W postaci
dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajagce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,
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4.4.

— protokot z przebiegu cze$ci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatacznik 9),

— uzupetniony wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu
(Zalacznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono cze$é
praktyczng egzaminu.

— plan sali egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatow
egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w obecnosSci
przewodniczacego zespotu nadzorujacego, a nastepnie przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne do momentu przekazania do okrggowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wlasciwej komisji.

Przeprowadzanie cze$ci praktycznej o modelu dk

1. Odbior przesylki z materialami egzaminacyjnymi

a. Najp6zniej w dniu roboczym poprzedzajgcym egzamin w godzinach od 8:00 do 12:00

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu

(Zatacznik 14):

— odbiera przesytke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezb¢dnymi do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— sprawdza, czy przesytka nie zostala naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawOw egzaminacyjnych jest zgodna z liczba zdajacych
z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacii,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. Czynnoséci wymienione W ppkt a. moga zosta¢ wykonane w obecno$ci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

. W przypadku, gdy w przesylce zostaly dostarczone wytyczne do przygotowania stanowisk

egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek
tego zespotu przekazuje je niezwlocznie administratorowi (opiekunowi) pracowni w celu
przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z tymi wytycznymi.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesylka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZN najpdzniej w dniu poprzedzajacym egzamin sprawdza w obecnosci administratora
(opiekuna) pracowni przygotowanie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu i stanowisk
egzaminacyjnych pod wzgledem:
— zapewnienia samodzielnosci pracy zdajacych,
— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
— spelnienia wymogow ,bezpieczenstwa i higieny pracy
— kompletno$ci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed wyznaczong godzing

rozpoczgcia €gzaminu):
— sprawdza obecno$¢ 0s6b wechodzacych w sktad zespotéw nadzorujacych i administratora (opiekuna)
pracowni, w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapisOw rozdziatu 3.13.
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Informacji i stosowng informacje zamieszcza w w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu) —
Zatacznik 9

— przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, administratorowi (opiekunowi)
pracowni, obserwatorom,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu nie mozna wnosic
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— przypomina przewodniczacym i cztonkom ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania w sytuacjachszczegdlnych,

— przekazuje przewodniczacym ZN:

e wykazy zdajacych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

o formularze:

e Protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu(Zatacznik 9),

e Decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czg¢sci egzaminu (Zatacznik 7),

¢ naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke,

e Kkartki do losowania przez zdajacych numerdéw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w danym
miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e Dbezpieczna koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacj¢ zwigzang z rezultatem koncowym wykonania
zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po zakonczeniu
egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna koperta).

— sprawdza czy pakiety do czgsci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty naruszone,

a nastepnie:

e po stwierdzeniu, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie zostaty naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawarto$ci,
PZE zawiesza czg$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
i powiadamia o tym dyrektora oke, ktory informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacj¢ o
zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz
podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach z przebiegu egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu, kwalifikacja), przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych
oraz przedstawiciela zdajacych, a nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotow
nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegoélnych
miejscach przeprowadzania egzaminu.

— wyznacza godzing wejScia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczgciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamosci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

C. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czeéci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem potwierdzajgcym tozsamosc.

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z czlonkami zespotu o godzinie wyznaczonej przez
PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,
— przypomina zdajacych z jakich materialdbw 1 przyborow pomocniczych wymienionych

w komunikacie dyrektora CKE mogg korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecnosc i tozsamos¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowazdania
egzaminu,
— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych sa losowane:

— przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci
zdajacych albo
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—  z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych
przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

— PZN moze odstgpi¢ od losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych potwierdzajace obecnos¢ zdajacego na egzaminie,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czeSci praktycznej, w tym ze szczegdtowymi
procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na ptytach
CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaty ustalone dla danej kwalifikacji jako
Procedury szczegotowe — rozdzial 4.6.5 Informacji i/lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg arkusz
egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczajg sale
egzaminacyjna po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

— przeprowadza instruktaz stanowiskowy lub wskazuje osobg, ktora go przeprowadzi
i nadzoruje jego przeprowadzenie,

— odbiera od zdajacych potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego (czytelny podpis na
wykazie zdajacych).

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczgcia czesci praktycznej egzaminu dla danej
kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji) przewodniczacy i cztonek lub cztonkowie
ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im pakiety
egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne 1 karty oceny) 1 inne materialy niebedne
do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwagg na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej oznaczenie sg zapisane
na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodmczqcy ZN informuje zdajacych:

o konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgloszenie ewentualnych brakow,

— 0 koniecznosci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatoéw
egzaminacyjnych,

— czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czeSci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (W tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajacy zgtosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,
arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy
pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne

d. Informacje¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu egzaminacyjnego
przewodniczacy zespotlu nadzorujagcego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu. Wymiang
pakietu zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.

e. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

f. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgsci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z tre$cig zadania egzaminacyjnego oraz
wyposazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia
pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.
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h. Czas trwania cz¢sci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia
i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut, zgodnie z
czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o egzaminie
w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji)

i. Po rozpoczeciu pracy przez zdajacych przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej
papierowej koperty niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami oceny i zakleja kopertg.

j. Po rozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ sp6znig nie sg wpuszczani do
miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach, nie pozniej
niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszczeniu do do migjsca
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu spéznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy
ZE.

k. W czasie trwania czgséci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki Sposob, aby
zapewniona byla samodzielna praca zdajacych.

I. Zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na
opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych
mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami, z wyjatkiem o0sdb udzielajacych pomocy
medycznej.

m. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu, w tym stosowanie przez zdajacych
procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjnej,

— w sytuacjach szczeg6lnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania w sytuacjach
szczegblnych.

n. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaktocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postepowania w
sytuacjach szczeg6lnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wcze$niejszego zakonczenia Wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czeg$¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatbw wykonania zadania.

0. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujacego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych
zwiazane wylacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

p. Zdajacy, ktéry zakonczyl wczes$niej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz
egzaminacyjny wraz z dokumentacjg przewodniczacemu ZN lub cztonkowi ZN. Po sprawdzeniu w
obecnosci zdajacego kompletnosci przekazanych materiatow, przewodniczacy lub czionek ZN
zezwala zdajagcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu.

g. Przewodniczacy zespotu nadzorujagcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajagcym do zakonczeniaegzaminu.

r. Po uptywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu
i poleca zdajacym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i
rezultatéw w formie dokumentacji.

Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonficzeniu czg$ci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
czlonek tego zespotu odbierajg od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzajg W obecnosci zdajacych kompletnos¢ materiatow.

b. W przypadku kwalifikacji, w ktorych zdajacy drukuja rezultaty, przewodniczacy ZN potwierdza na
ostatniej stronie arkusza liczbe dotaczonych do arkusza wydrukowanych kartek (oznaczonych
numerem PESEL).

c. Nastgpnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania
egzaminu, z wyjatkiem zdajacego, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania materialow
egzaminacyjnych,
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d. Administrator (opiekun) pracowni po zakonczeniu czeSci praktycznej egzaminu i po uzyskaniu
zgody przewodniczgcego ZN — w obecno$ci 0s6b wchodzacych w sktad ZN — usuwa ze stanowisk
komputerowych pozostawione przez zdajacych rezultaty wykonania zadania egzaminacyjnego.

Wazne!

W miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— s3 obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czgs¢ praktyczng egzaminu,

— mogg przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oraz w sytuacjach
szczegolnych osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne i zapewniajaca prawidtowe
funkcjonowanie sprzetu komputerowego — administrator (opiekun) pracowni,

— moga przebywac specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetlnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzgtu specjalistycznego i sSrodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes¢ praktyczng nie ingeruja w pracg
zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocajg pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodza po miejscu egzaminu bez wyraznego powodu, nie
ingeruja w prace zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do miejsca, w ktorym jest przeprowadzany egzamin nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatow i1 przyborow pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze réwniez
by¢ zapewniona przez szkotg. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podlodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalat materiatow
egzaminacyjnych lub sprze¢tu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci
zadan egzaminacyjnych.

Postepowanie Z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej egzaminu

0 modelu dk w danym dniu na danej zmianie

a. Bezposrednio po zakonczeniu czg¢sci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sklad ZN
(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzaja, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzajg kompletno$¢, przeliczaja i porzadkuja materiaty egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej w papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelnione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentacji oraz karty oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejaja je i
opisuja.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot z przebiegu czgséci praktycznej egzaminu w danym miejscu
przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu. Protokot czytelnie podpisuja wszystkie osoby
wchodzace w sktad zespotu nadzorujgcego.

€. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci
dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokot z przebiegu czesci praktycznej egzaminu (Zatgeznik 9),

— uzupeliony wykaz ucznidw w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
(Zatacznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czgs$¢
praktyczng egzaminu.

— plan sali egzaminacyjnej.
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d. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatow
egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w obecnosci
przewodniczacego zespotu nadzorujacego, a nastgpnie przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne do momentu przekazania do okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wlasciwej komisji.

4.5. Przeprowadzanie czesci praktycznej o modelu w i wk

1. Odbiér przesylki z materialami egzaminacyjnymi

a. Najpo6zniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym egzamin w osrodku egzaminacyjnym w
godzinach od 8:00 do 12:00 przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu (Zatacznik 14) odbiera przesytke zawierajacag pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz inne materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
1 zasady oceniania i sprawdza, czy nie zostala ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera
ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

b. Czynno$ci, 0 ktérych mowaw ppkt a, moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

c. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

d. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktorej mowa w ppkt a., zostala naruszona lub nie
zawiera wszystkich materialow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu niezwlocznie powiadamia
o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka
tego zespotu o dalszym postgpowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pdzniej niz jeden dzien przed egzaminem sprawdza
w obecno$ci PZN lub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych pod
wzgledem
zapewnienia samodzielnosci pracy zdajacych,
— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
— spelnienia wymogow, ,bezpieczenstwa i higieny pracy
— kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zgodnie ze wskazania ,zadan
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna.

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing
rozpoczgcia €gzaminu:

— sprawdza obecno$¢ 0sob wchodzacych w sktad zespolow nadzorujacych czegs¢ praktyczng (w
przypadku braku uzupetia sktad ZN i stosowna informacj¢ zamieszcza w protokole
zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zatacznik 9a,

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, asystentowi
technicznemu,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— informuje przewodniczacych i czlonkow ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania W sytuacjach szczegdlnych,
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przekazuje przewodniczgcym ZN:

o formularz protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu

przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu(Zatgcznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢éci egzaminu (Zatacznik7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania numerdw stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa kopert¢ na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty/ do zapakowania wypetionych przez zdajacych
arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacje zwigzang z rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po
zakonczeniu egzaminu,

sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty

naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie

w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie zostaly naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostgp

do ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczecie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postgpowaniu. Informacj¢ o zawieszeniu czgsci

praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach

zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego

sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczgcia egzaminu, kwalifikacja), otwiera

je w obecnosci przewodniczacych zespotow nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych,

a nastgpnie przekazuje przewodniczacym zespotow nadzorujacych te pakiety w liczbie

odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.

wyznacza godzing wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument tozsamosci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodza do
sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajacym tozsamosc,

. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

przypomina zdajagcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzgdzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

przypomina zdajagcym 0 materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z jakich mogg korzysta¢ na egzaminie,
sprawdza obecnos¢ i tozsamos$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca

przeprowadzania egzaminu,
przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dlazdajacych
W 2022 roku na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych sa losowane:
— przez przewodniczacego zespotu nadzorujgcego lub czlonka zespotu nadzorujacego w
obecnosci zdajacych albo
— z wykorzystaniem automatycznego losowania i  przydzielania  stanowisk
egzaminacyjnych  przez  elektroniczny  system  przeprowadzania  egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
PZN moze odstagpi¢ od losowania numerdéw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,
zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w cze¢$ci praktycznej, w tym ze szczegdlowymi
procedurami przebiegu czes$ci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na
ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaly ustalone dla danej
kwalifikacji jako Procedury szczegdtowe — rozdziat 5 Informacji lub zostaty zawarte we
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wskazaniach CKE,

informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg
arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i
opuszczaja salg egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

nadzoruje lub przeprowadza dla zdajacych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie ktérego
zdajacy potwierdzajg podpisem na wykazie zdajacych.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczgcia czgsci praktycznej egzaminu dla danej
kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach rodzialu 2.7.2. Informacji) przewodniczacy i cztonek lub
czlonkowie ZN, po zajgciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdaja im
pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) lub arkusze egzaminacyjne, karty
oceny oraz inne materialy nieb¢dne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by
zdajacy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa
kwalifikacji i jej symbol sa zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

J-

o koniecznos$ci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnychbrakéw,
o koniecznos$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajgcego zamieszczong
napierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru
ewidencyjnego PESEL,
o sposobie wypelniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢),
aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem Kkarty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,
0 czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czg¢éci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z tre§cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (W tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).
Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.
Informacj¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu
egzaminu. Wymiane odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.
Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i
karty oceny.
Po rozpoczeciu pracy przez zdajacych przewodniczacy ZN pakuje do koperty niewykorzystane
lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne lub pakiety zkartami oceny.
Po rozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych) zdajacy,
ktdrzy sie spoznia, nie sa wpuszczani do miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu.
W uzasadnionych przypadkach nie pozniej niz do zakonczenia czynno$ci organizacyjnych,
decyzje o wpuszczeniu spoznionego zdajgcego do miejsca przeprowadzania egzaminu
podejmuje przewodniczacy ZE.
Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktdrych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz
wyposazeniem stanowiska (przyborami).
Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.

1. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny

rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240
minut, zgodnie z czasem trwania czg¢sci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w
Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrgbniono kwalifikacj¢ (patrz zapisy w
tabelach pkt 2.7.2 Informacji) .

W czasie trwania cze¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji
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wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie egzaminacyjne przy tym
samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywaé wigcej niz jedenzdajacy.

I. W czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢
zdajacemu na opuszczenie tego miejsca po zapewnieniu warunkoéw wykluczajacych mozliwosé
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy
medyczne;j.

m. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byla samodzielna
praca zdajacych.

n. W czasie trwania cze¢Sci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w
miejscu przeprowadzania egzaminu moga przebywaé wylacznie zdajacy, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, 0soby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego i obserwatorzy.

0. W przeprowazdaniu cze¢sci praktycznej egzaminu moga bra¢ udziat asystenci techniczni —osoby
przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidtowe funkcjonowanie
stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn 1 urzadzen
wykorzystywanych w czasie czeéci praktycznej i specjaliSci z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym.

p. Osoby, o ktérych mowa w ppkt f nie moga by¢ jednoczes$nie cztonkami zespotu nadzorujacego.

. Egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych
przystepujacych do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w
sali egzaminacyjnej.

r. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wigcej niz 6 zdajacych, kolejnych 6 zdajacych obserwuje i
ocenia drugi egzaminator.

S.  Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w miejscu przeprowadzania czeSci praktycznej
egzaminu przystepuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych tych obserwuje i ocenia jeden
egzaminator.

d. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czeéci praktycznej egzaminu,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu przeprowadzania
egzaminu,

— w sytuacjach  szczegdlnych postgpuje zgodnie z  zasadami  postgpowania
w sytuacjach szczegélnych.

u. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

- zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaklocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postgpowania w
sytuacjach szczeg6lnych,

- przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia Wwykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych cze$¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatbw wykonania zadania

t. W czasie trwania czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

U. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajacym do zakonczeniaegzaminu.

V. Po uplywie czasu trwania egzaminu przewodniczgcy zespotu nadzorujagcego oglasza
zakonczenie egzaminu.

5. Po zakonczeniu egzaminu
b. Po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy
pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z kartami oceny
oraz rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzana z nimi
dokumentacje i opuszczaja miejsce przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu.
c. Egzaminator wchodzacy w sktad zespolu nadzorujacego, w obecnoSci pozostatych osob
wchodzacych w sktad tego zespotu, wypetnia zasady oceniania i karty oceny zdajacych i ocenia:
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— jako$¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ustugi oraz zwigzanej z nim dokumentacji pod
wzgledem Spetnienia wymagan okreslonych w zadaniu lub zadaniach egzaminacyjnych,

— jako$¢ rezultatu posredniego — w przypadku gdy jego ocena ma bezposredni wplyw na oceng
jako$ci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub zadan
egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzgledem:

e przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,
e zgodnosci z metodami lub technologiami wlasciwymi do wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych.

Wazne!
W miejscu, w ktorym jest przeprowadzana czg$¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— saobecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes¢ praktyczng egzaminu,

— moga przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oraz — W
sytuacjach szczegoOlnych — osoby przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i
zapewniajace prawidtowe funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprzetu komputerowego —
asystenci techniczni,

— moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego cze$¢ praktyczng nie ingerujg W prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zakldcaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodza po migjscu przeprowadzania egzaminu bez
wyraznego powodu, nie ingeruja W prace zdajacych i nie zaktocaja pracy zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materialdéw i1 przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze rdwniez
by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, lub w miejscu wskazanym przez PZN, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych lub sprzgtu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowa¢ tresci
zadan egzaminacyjnych.

6. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

a. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje w miejscu przeprowadzania czeséci praktycznej
wypelnione karty oceny zdajacych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i zasadami oceniania do
zwrotnych kopert bezpiecznych/ i zakleja je w obecnosci pozostatych os6b wchodzacych w sktad
zespotu nadzorujacego (egzaminatora lub egzaminatorow), a nastepnie przekazuje te koperty
niezwlocznie przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczacy ZN przekazuje
osobno zapakowane w kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami oceny, uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze egzaminacyjne wraz z kartami
oceny zdajgcych, ktorym przerwano i uniewazniono cze$¢ praktyczngegzaminu.

b. Przewodniczacy zespotlu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktorych mowa
w ppkt a, a nastgpnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i
W Sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

€. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sporzadza z protokot przebiegu czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danym miejscu przeprowadzania
egzaminu (Zatacznik 9), ktory podpisuja 0soby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

d. Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dolacza sig:
- uzupemhiony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 10)
- karty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych oraz zasadami oceniania,

a w przypadku zdajacych, ktérym przerwano 1 uniewazniono czg¢$¢ praktyczng w zakresie
danej kwalifikacji wraz z decyzja o przerwaniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7)
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- papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny
- plan sali egzaminacyjnej.

7. Postepowanie po czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacjach, w ktorej do
wykonania zadania egzaminacyjnego sa wykorzystywane surowce i materialy (model w/wk)

a.

Po zakonczeniu oceniania przez egzaminatora rezultatow z czescipraktycznej egzaminu na danej
zmianie przewodniczacy zespotu nadzorujacego czgs$¢ praktyczng egzaminu (PZN) poleca
asystentowi technicznemu uporzadkowanie stanowisk egzaminacyjnych i ich przygotowanie do
kolejnej zmiany egzaminu — jezeli jest przeprowadzana.

. Asystent techniczny usuwa ze stanowisk i utylizuje na biezaco, po kazdej zmianie, surowce/

polprodukty/wyroby 1 materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania
przez zdajacych, zgodnie ze specyfika surowcow/ materiatow, ewentualnie z uwzglednieniem
regulamindw 1 procedur obowigzujacych dla pracowni/ miejsca egzaminowania oraz
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony S$rodowiska; prace te
nadzoruje PZN.

. PZN na koniec danej zmiany egzaminu sprawdza, czy wszystkie surowce/ potprodukty/wyroby i

materialy uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania przez zdajacych zostaly
usuniete ze stanowisk.

. W migjscu przeprowadzania egzaminu nie gromadzi i nie przekazuje do OKE Zzadnych

materiatow, bedacych w dyspozycji zdajacych podczas egzaminu, z wyjatkiem sytuacji opisanych
w punkcie 2.

. Pozostate po egzaminie nadmiary zakupionych substancji/surowcow/materiatow, ktore nie byty

uzywane do wykonania zadania przez zdajacych, powinny by¢ ( w zalezno$ci od specyfiki)
zutylizowane lub wykorzystane do celéw dydaktycznych, lub innych, zgodnie z zasadami
postgpowania obowigzujacymi dla wszystkich materiatow bedacych w dyspozycji szkoty/
placowki/ organizatora KKZ w czasie ksztalcenia lub w ramach swojej statutowej dziatalnosci.
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Zalacznik 6 Protokoél z przebiegu czeSci pisemnej egzaminu

pieczeé szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotuprowadzgcego KKZ

miejscowosé, data

Nazwaszkoty/placowki/centrum/pracodawcy//
podmiotu prowadzgcego KKZ:
Adres szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/

podmiotu prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkody/placowki/centrum/pracodawcy//podmiotu prowadzqcego KKZ

PROTOKOL
z przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sali egzaminacyjnej

data egZaminU ceieieieeieeneieressessnsesosanses 00dZiNa egZaminU....cceeeeeieinereranenrsnnsas
Liczba zdajacych
Oznaczenie Symbol ktorzy korzystajacych
i nazwa kwalifikacji cyfrowy zgloszonych ukonczyli ktérym przerwano zdostosowania Liczba
i nazwa zawodu zgodnie czesé nieobecnych i uniewazniono warunkéw lub formy laureatow! finalistow
z wykazem* pisemna czg$¢ egzaminu przeprowadzania
egzaminu egzaminu
1 2 3 4 5 6 7 8

*liczba zdajacych w kolumnie 3. powinna by¢ réwna sumie liczb w kolumnach: 4+5+6+8
Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w funkcjonowaniu

indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie

Godzinarozpoczgcia pracy przez zdajacych: ......occeveeveeene.

Godzina zakonczenia pracy przez zdajacych: ..........ccceveneee.
Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imig i nazwisko Funkcja Zajecia edukacyjne/ Miejsce zatrudnienia
stanowisko pracy
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespohu
Obserwatorzy:
imig i nazwisko nazwa instytucji podpis
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imig | nazwisko nazwa instytucji podpis

Osoby odpowiedzialne za obsluge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, w tym za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i prawidlowe
funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko imig i nazwisko

imie i nazwisko

Uwagi o przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystapieniu przypadkéw szczego6lnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:
PIZEWOANICZACY ..evveeniieniienieeiieeieeieesieeie ettt ee e eseeeeeseees
podpis

CZIONEK .o
podpis

CZAONEK v,
podpis

CZIONEK vvvveiiiiiiei e
podpis

CZAONEK v,
podpis

Zalaczniki: L. szt.
1. Wykaz zdajacych w saliegzaminacyjnej
2. Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu z arkuszami i kartami odpowiedzi
zdajacych (komplet dokumentow)
3. Koperta zwrotna z kartami odpowiedzi zdajacych, ktdrzy ukonczyli egzamin
4. Koperta z arkuszami/kartami odpowiedzi niewykorzystanymi
5. Plansali
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Zalacznik 7 Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/ miejscowosé, data
podmiotu prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

nr sali/oznaczenie miejsca egzaminowania ; :
miej

sesja | |

PRZERWANIE I UNIEWAZNIENIE
CZESCI O PISEMNEJ*/ O PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzp ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzeénia 2019 r.przerywam i uniewazniam cze$¢ pisemna*/ praktyczna* egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji

oznaczenie i nazwa kwalifikacji

Nazwisko: |

Imig (imiona): |

Data i miejsce urodzenia: [ | | | | | |7 T
d d m m r

Numer PESEL:| | | | | |

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

z powodu (wstawi¢ znak X w kratce obok wlasciwego stwierdzenia):

[ O stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego (art. 44zzzp pkt 1)

1 O wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach (art. 44zzzp
pkt 2)

[l O zaklocania przez zdajacego prawidlowego przebiegu danej czesci egzaminu, w sposob utrudniajacy prace

Pozostatymzdajacym, POlEZaJaCYNA. .. ...uuuu ittt e

czytelny podpis PZN czytelny podpis PZE

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 9 Protokél przebiegu czesci praktycznej egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotprowadzqcego

KKz

Nazwszkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

Adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu

prowadzgcego KKZ:

miejscowos¢, data

identyfikator Szkoly/plgcéwki/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ
PROTOKOL

z przebiegu czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
opis/ oznaczenie miejsca
data egzaminu ...........e....

zmiana o godzinie...........

Liczba zdajacych
Oznaczenie ktorz korzystajacych
. e rzy ktérym z dostosowania ktérym
i nazwa kwalifikacji zgloszonych ukonczyli przenwano warunkéw lub wymieniono
7 Zgolgan;:m rackz Qsccm nieobecnych i uniewazniono formy pakiet/arkusz
wy praktyczng cze$¢ egzaminu przeprowadzania egzaminacyjny
egzaminu egzaminu
1 2 3 4 5 6 7

*liczba zdajacych w kolumnie 2 powinna by¢ réwna sumie liczb w kolumnach: 3+4+5
Informacja o dzialaniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem naruszenia pakietow egzaminacyjnych

Godzinarozpoczgcia pracy przez zdajacych: ......oceeveeveeenne.
Godzina zakonczenia pracy przez zdajacych: ..........cceeennee

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Zajgeia edukacyjne/ Miejsce zatrudnienia
stanowisko pracy

1. przewodniczacy
2. cztonek zespolu
3. cztonek zespotu

Egzaminatorzy:

Lp. Imig i nazwisko Indywidualny numer Miejsce zatrudnienia

identyfikacyjny
1.
2.
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Obserwatorzy:

imig | nazwisko nazwa podmiotu delegujgcego

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i zapewniajace prawidlowe
funkcjonowanie specjalistycznego sprzetu, maszyn i urzadzen w czasie trwania cze$ci praktycznej
egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko

Uwagi o przebiegu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystapieniu przypadkéw szczegélnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:
PIZEWOANICZACY ..eenvviieeiiieitieniee sttt sre e
podpis
egzaminator/ CZIONEK. .........ccevveeviievieiieciecie e

CZAONEK oo e
podpis

77 (0) 1 1<) TP TR TR
podpis

Zalaczniki: L. szt.
1. Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
2. Koperty bezpieczne zawierajace karty oceny z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych,
ktorzy ukonczyli egzamin oraz (model w i wk) zasady oceniania
3. Arkusze egzaminacyjne z kartami oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czgsé
praktyczng egzaminu (komplety)
4. Plan sali egzaminacyjnej
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Zalacznik 10 Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej

identyfikator szkofy/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

Nazwa szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego

KKZ:

Adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego

KKZ:

Wykaz zdajacych czeS¢ pisemna/cze¢s¢ praktyczna* w sali egzaminacyjnej nr ........ / miejscu €@ZAMINU....ccevieiieiiiiieiieiineiieiinriecieninees

wdniu ....cceeevvieinnnnee.. 0 godzinie ................

k(\?vzglafcizr(]‘,le Nazwa kwalifikacji Symbol cyfrowy i nazwa lub nazwy zawodéw w ktérych wyodrebniono dang kwalifikacje
ifikacji:
Potwierdzenie Potwierdzenie Przyczyna przerwania
obecnosci na odbycia i uniewaznienia Oddano karte odpowiedzi* /
egzaminie/ instruktazu Oznaczenie Wymiana arkusz z rezultatami wykonania
- s Dostosowanie potwierdzenie stanowiskoweg | wersji arkusza arkusza - zadania z karta oceny i ew.
Lp. Nazwisko Imig (imiona) PESEL/Nr dok. egzaminu ~ odbioru karty o- podpis egzaminacyjne podpis Art. Art. wydrukami/ ptytami CD* (T/N) -
identyfikacyjnej z zdajacego go *** zdajacego | 44zzzp | 44zzzp | 44zzzp | godz. oddania i numer stanowiska
Ioglner_n ihaslem**- pkt2 pki3 egzaminacyjnego
podpis zdajacego
N — nieobecny
A C D E F G H | J K
1.
2.
3.

* Niepotrzebne skresli¢

** W przypadku czgsci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

*** Nie dotyczy cze$ci pisemnej przy komputerze

Uwaga. W SIOEPKZ kolorem czerwonym oznaczono osoby, ktérym nie wpisano daty, i nr zaswiadczenia o ukorczeniu kkz. Jezeli te osoby:

- ukonczyly Kkz, - 10 nalezy uzupetnié¢ wpis w SIOEPKZ o date i nr zaswiadczenia i powtornie wydrukowac wykaz,

- nie ukoriczyly Kkz — to nie majg prawa przystgpic¢ do egzaminu i wykaz tych 0séb nalezy przestaé do wiasciwej OKE przed egzaminem.
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Zalacznik 18 Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentéow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych

pieczec¢  szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu miejscowosé, data

identyfikator
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OSWIADCZENIE
w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

— art. 9e ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujagcym przed 1
wrzesnia 2019 r. — 0 ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatlow egzaminacyjnych
wykorzystywanych do przeprowadzenia egzaminow,

— art. 100 § 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
1040) — o obowigzkach pracownika,

— art. 266 8 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1600) — o
odpowiedzialnos$ci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji,
ktéra uzyskalo si¢ w zwigzku z pelniong funkcja lub wykonywang praca,

a takze przepisy 1 obowiazki wynikajace z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2019 . poz. 1781), jak rowniez obowiazki w zakresie przestrzegania procedur

ochrony materiatdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

podpis skladajgcego oswiadczenie

imie i nazwisko oraz podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie
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