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Szkolenie
Przewodniczacych
Zespotow Nadzorujacych
przebieg czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
oraz egzaminu zawodowego
z wykorzystaniem
systemu elektronicznego
oraz
Operatorow Wirtualnego Serwera
Egzaminacyjnego
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EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE PP 2012, PP2017
EGZAMIN ZAWODOWY PP2019

Za prawidtowy przebieg czesci pisemnej egzaminu
oraz bezpieczenstwo i higiene pracy podczas
wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych
w danej sali / miejscu przeprowadzania egzaminu

odpowiada przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego (PZN)



ORE] ZESTAWY EGZAMINACYJINE

DLA ZDAJACYCH

Podczas czeSci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem
systemu elektronicznego zdajacy otrzymuijg:

Q karty identyfikacyjne z danymi umozliwiajgacymi
dostep do systemu,

Q dostep do testu (w tym systemie) sktadajgcego sie
z 40 zadan zamknietych zawierajgcych cztery
odpowiedzi do wyboru, z ktorych tylko jedna jest
poprawna.



ks ZESTAWY EGZAMINACYINE

DLA ZDAJACYCH

Imie i nazwisko zdajgcego: JAN KOWALSKI
Pesel zdajgcego: 99112200123
Oznaczenie kwalifikacji: EE.11

Nazwa kwalifikacji: Administrowanie sieciowymi systemami
operacyjnymi i sieciami komputerowym

Nazwa uzytkownika (login): KowalskiJA

Hasto (do uzyskania dostepu): 4MA.71ff.3nG




O ¥  ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

Jednym z obowigzkow Przewodniczacego ZN przebieg
czesci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem
elektronicznego systemu jest odbycie szkolenia w zakresie
organizacji i przeprowadzenia egzaminu w formie
elektronicznej.

Przewodniczacy ZN kieruje pracg tego zespotu,

w szczegolnosci odpowiada za prawidtowy, zgodny

Z ,Informacjg o sposobie organizacji i przeprowadzania ...”
przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej
sali egzaminacyjnej.




OIS R  ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- przed egzaminem

Kieruje pracami nad przygotowaniem (odpowiada za
przygotowanie):

Q indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie w sali, w ktorej
odbywac sie bedzie czes¢ pisemna, dostosowujac
warunki przeprowadzania egzaminu do mozliwosci
zdajgcych o specjalnych potrzebach edukacyjnych
oraz zgtasza na 1 dzien przed egzaminem PZE
przygotowanie sali do egzaminu,

Q miejsc dla cztonkow ZN tak, aby ich rozmieszczenie
zapewniato petng kontrole pracy zdajacych,

Q miejsc dla obserwatorow delegowanych
(upowaznionych) przez dyrektora OKE Ilub przez
uprawnione instytucje.




O ® ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- przed egzaminem

W dniu poprzedzajgcym egzamin PZE oraz PZN sprawdzajg
przygotowanie sali i stanowisk do egzaminu, a w szczegdlnosci:

O przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska
zarzagdzania egzaminem, zainstalowanie i uruchomienie
Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego,

Q przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie w sposob zapewniajgcy
samodzielng prace zdajacych, w tym tgcznosc komputera
egzaminacyjnego z Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym,

Q umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu)
listy zdajgcych przystepujgcych do egzaminu w danej sali
(imie i nazwisko).




Ok ¥ ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

Na okoto 30-40 min przed rozpoczeciem czesci pisemnej
egzaminu zawodowego PZN odbiera od PZE:

QKarty identyfikacyjne z danymi osobowymi zdajgcych oraz
danymi niezbednymi do uzyskania dostepu do elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu,

aKartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie
/N i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

aKartke zawierajacg informacje o osobach o specjalnych
potrzebach edukacyjnych, ktore korzystajag z wydtuzonego
czasu pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powod
przedfuzenia czasu egzaminu).




ORE

4 Wzor Karty identyfikacyjnej

Imie i nazwisko zdajgcego: JAN KOWALSKI
Pesel zdajgcego: 99112200123
Oznaczenie kwalifikacji: E.12

Nazwa kwalifikacji: Montaz i eksploatacja komputeréw
osobistych oraz urzadzen peryferyjnych

Nazwa uzytkownika (login): KowalskiJA

Hasto (do uzyskania dostepu): 4MA.71ff.3nG




ORER ZADANIA PRZEWODNICZACEGO 2N

- w dniu egzaminu

adruki Decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej
egzaminu (Zatacznik 7)

aWykaz zdajgcych w danej sali, na ktorej potwierdza sie odbior
przez zdajgcych nazw uzytkownika i haset niezbednych do
uzyskania dostepu do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 10),

anosnik USB, na ktory po zakonczonym egzaminie na danej
zmianie bedzie nagrany, przez operatora egzaminu,
zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

Qptyte DVD, na ktorg po zakonczonym egzaminie bedzie
nagrany zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.
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©%s ¥ ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

Przed egzaminem — nalezy dopilnowac co zdajgcy wnosi na
egzamin.

Kazdy zdajacy powinien miec¢: dtugopis (pidro) z czarnym
tuszem (atramentem), przeznaczony do zapisywania rozwigzan

na kartach identyfikacyjnych, dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosc.

Kazdy zdajgcy moze miec: kalkulator prosty.

Nalezy poinformowac o zakazie wnoszenia przez zdajgcych:
urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatow i przyborow nie
wymienionych w Komunikacie CKE.

11



COE R  ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

O wyznaczonej przez PZE godzinie (okoto 30 minut przed
rozpoczeciem egzaminu) PZN:

a

d

wpuszcza zdajgcych do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na
wykazie zdajgcych (Zatacznik 10), (szczegotowe wytyczne)

sprawdza tozsamosc zdajgcych na podstawie dokumentu ze
zdjeciem,

losuje numery stanowisk egzaminacyjnych (mozna odstgpic
w przypadku zdajacych korzystajgcych z dostosowania),

przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej
urzadzen telekomunikacyjnych i korzystania z nich w tej sali,

przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej
materiatow i przyborow nie wymienionych w informacji
dyrektora CKE oraz korzystania z nich w tej sali (szczegotowe
wytyczne).
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ORER ¢ ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

W sytuacji gdy w jednej sali odbywa sie egzamin z kilku
kwalifikacji (jesli godziny rozpoczecia egzaminu dla danych
kwalifikacji sg takie same):

analezy wpusci¢ do sali wszystkich zdajacych,

apo udostepnieniu przez operatora egzaminu sprawdzic, czy
zdajacy wybrali wtasciwy dla siebie egzamin.

Btedny wybor egzaminu uniemozliwia jego zdawanie

13



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

O wyznaczonej przez PZE godzinie (przed rozpoczeciem
egzaminu):

0 wskazuje zdajagcym wylosowane miejsca,
0 przekazuje (cztonkowie ZN) zdajgcym karty identyfikacyjne,

0 poleca zdajgcym sprawdzenie danych zawartych na
otrzymanych kartach, a w przypadku zgtoszenia niezgodnosci
sporzgdza protokot zdarzenla ktory nalezy dotaczyc do
sprawozdania z przebiegu egzaminu w sali,

0 odbiera od zdajgcych potwierdzenie obecnosci na egzaminie
oraz odbioru danych do logowania - na wykazie zdajgcych
(Zatacznik 10),

14



ORER ¢ W2zor Zatacznika 10.

Zalacznik 10
identyfikator szkoly/plocowki/oracodawcy/podmiotu prowodzgeego KKZ -

Nezwa szkofy/placowki pracodawey/ podmiotu prowadsgrego KEZ:

Adres szkofy placowkipracodawcy/ podmiotu prowadsgeego KEZ:
Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej nr ........

W ARl .« 0 ZOdZ. covvvnannnnrass
.tiv&;@z g?::: Nezwa bwalifikacfi Symibol eyfrowy [ nazwa lub noeswy sawoddw w kdryeh wyodrebriono daig bwalifikacie
Przyczyna przerwania Oddano karte
i uniewaznienia odpowiedzi®
arkusz z
Potwierdzenie Potwierdzenie Womi rezoltatami
Dast . obecnosci na odbyeia Dznaczenie LTmna Rezygnacja wykonania
Lp. Nazwisko Imie (imiona) PESEL/Nr dok. os Dsm.rame egzaminie - instruktazu wersji arkusza ar d!z,i } Art Art Art w trakeie zadania z karta
egraminy podpis stanowiskowego- | egzaminacyjneso ,fo s 4_:‘ ) 4:1 . 44 . egzaminu oceny i ew.
zdajacezo podpis zdajacezo rhajaceze R R ZZE]:- wydrulkami/
N — nieobecny pktl | pltd pkt3 phrtami CD*
(T/N) - godz.
Kolumna F Kolumna G eddania
= B C Potwierdzenie F G Potwierdzenie J K L
obecnosci oraz odbycia
2 H . .
- odbioru danych instruktazu
3. do logowania: stanowiskowego
4. podpis lub N podpis
Podpis przewodniczacego zespol MadZomi @0 mOr. ..o oo eeeeeeeaeeaenen e eeeeaeneanns
Podpisy egzaminatorow/czionkow zespotu nadzomuyjacemor. .
*niepotrzebne skreslic
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©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

a

- w dniu egzaminu

informuje zdajgcych o przebiegu egzaminu oraz sposobie
jego zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu

1) Przed zalogowaniem sie do systemu zdajgcy uzyskuje informacje czy jego stanowisko komputerowe
spetnia wszystkie wymagania.

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY

Login*

Nazwislol_testowelm3

lllllllllll

Weryfikacja mozliwosci komputera poprawna

16



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

a

- w dniu egzaminu

informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie
jego zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu

Jezeli stanowisko nie spetnia wymagan wyswietlona zostanie na czerwono informacja jak ponizej

% AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY

Login*

Hasto™

Weryfikacja mozliwosci komputera niepoprawna!l

W takim wypadku nalezy zmienic lub uaktualnic¢ wersje przegladarki Internetowe;j. 17



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

a

- w dniu egzaminu

informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie
jego zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu

2) Po zalogowaniu sie do egzaminu treningowego nalezy potwierdzic zapoznanie sie z INSTRUKCJA OBSLUGI
egzaminu.

FOANACY: IE_TESTOWE NAZWISKD_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ wsirunciscoscus

Zobowigzanie
+ Pobwierdzam 28 Zapoznakm g .'|£.'!E-E'»-"'l':, 2 inslrukciy opisujacy prasbieg eg2aminu pisamnags W warkj ekektronicang,
* Pobwierdzam, Ze proysigpuie do egzaminu pisemnegoe w wersj eletronicanej
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©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

0 informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie
jego zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu

Instrukcja obsfugi egzaminu dla zdajgcego jest dla niego dostepna po wybraniu z gornego menu
INSTRUKCIA OBSEUGI

Instrukcja

Po zalogowaniu sie do aplkacji Zdajcy musi pobwisrdzic zapoznania 5|z niniefszs instrukca presz nacismgce preycisky Akceptuje. Macisnigoe proycisks Rezygnacia
spowaduge wyligowanie 2 aplikac)i

Zobowigzanie

+ Pohwierizam. 35 ZRpOZNEEM S WiZesnis| 2 Insinikc 3 opisdjae § prashia] sgZaminy pisemnesn W Wers|| sl kronicang)
o PolMerizam, be praysiepus do ezaming DISemnedd w wersi sleinonicang

Po zeakceplowaniu zobwgzENIE wyswialla sie ekran TMIZPOCZECHE egzaminy. Aby mMzpocZed BJZamin NaCEks prEyosk Start

Rozpoczecie egzaminu
Coy choesz mzpociat egeamin? Po kiknigoiu preyriska “Starl™ nasigpl prekicrowanie na srong awania egzaminy | od lego momenty Zacie sk kzenie czasy

W oknie Egzamin — ksia zedan Zdejgcy widzi irzy sskcje: menu gome, lists zadan w centraing] czesci ekranu | informacje dodatkows po prawe) strons.

19



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

0 informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie
jego zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu

ZOAJACY. ME_TESTOWE NADWIEHO_TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ msmruxcis osscuc

Rozpoczecie egzaminu z kwalifikacji: T.6

Cry chees? MaZpoe2al aoEamin? Po kiknieci praye sk "Sian® nasisni prRekierwanie na sirong 20awania apzaming | o0 1890 momeniy ro2pocanie sie iezenie t2ac)
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©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

4) Zdajgcy moize udzielaé odpowiedzi do zadar w dowolnej kolejnosci. Zadania, na ktdre jeszcze nie udzielit
odpowiedzi oznaczane s3 kolorem czerwonym. Dodatkowo liczba udzielonych oraz nieudzielonych
odpowiedzi wyswietlana jest po prawej stronie ekranu wraz z czasem jaki pozostat do zakoriczenia
egzaminu dla tego zdajgcego.

ZDAJACY: IME_TEBTOWE NAZWISHOD _TESTOWE

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ nsmuscis onsiue YLOGU T SYSTEN

EGZAMIN - LISTA ZADAN

Kwalfixac)a
Udziebomo odpowsedl (molesz Zmsnic ol povisdz)

Udzielont odpowsedzi (motesz Fmsenit oo povwieds)

[
5
[

CI&S roIpoCIecia egraminu
Mig udpelono od powisdzi MNEDS5-28 105820

ananis 4 Mie uanielons odpowiedz
S— 73t 7akoncIenia egzaminy

ABD5-TE 11-56-78
Mig udpelono o powsdzi 2015052 .

Mis vazelono odpowiedz Liozba udzrislonyoh odpowiedzi

Mig vapelont oo po ez

Liczba nieudzielonych od powiedz
Hie vaDeiono o powied

Mig udBelons o pow)sdz

Do konca egzaminu pozostaho

29:34

MHis vazwelono o0 powlied

Hig udB&lonn odpowedti

Hie udDeiono o powiedii Zakonct eguamin |

5) Do kaidego zadania zdajacy moze powrdcic, ponownie przeczytac i jezeli uzna to za niezbedne zmienic
wskazanie poprawne] odpowiedzi. 21



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

0 informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie
jego zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu

TEOTANE 4] A TVASCA T

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @

4 SALRIOmyCh OaDeW NG 1 Do hodca eqraming pocos Lak: 55 . 39
-

ZADANIE NR: 18

*
Hﬂ
=
=
1 2 3 4
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ORE ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

6) Przy pytaniach lub odpowiedziach wyswietlanych jako film wideo, mozna odtwarzac je wielokrotnie,
zaréwno w formie pomniejszonej jak i w trybie petnoekranowym.

Przedstawione w filmie zjawisko nazywa sie

Wybierz ten przycisk, aby
przejs¢ do ogladania filmu w
trybie petnoekranowym

O A. wyrzutem

O B. wybuchem
O ¢. rozgorzeniem

O D. wstecznym ciagiem piomieni

Zapisz odpowiedz v

23



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

7) Jeieli zostanie udzielonych jui 40 odpowiedzi, zdajgc moze zakoriczyC¢ egzamin przyciskiem Zakoncz
egzamin (zdarzenie analogiczne z oddaniem karty odpowiedzi w przypadku egzaminu z wydrukowanymi

arkuszami)

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ nsmukcisonsuc

EGZAMIN - LISTA ZADAHN

dadamne 2

Ladane 1

Zadarie 3

Ladane 4

fadarie &

Ladane ¥

Ladane &
fadarie 9

Zadania 10

fadarnies 12

Udrselona odpowiedzi (Molest Inenic ocdpowied:)

Udziglono odpowiedz (mozesz zmienié cdpowied:)

Udmelona odpowisdzl (MoIess IMeRIc sdpowledr)

Udzselono odpowiedz (Molest Inenit cdpowiedk)

Udziglono odpowiedz (mozesz zmienié cdpowied:)

Udmelona odpowisdzl (MoIess IMeRIc sdpowledr)

Udzselono odpowiedz (Molest Imenic cdpowiedk)

Udmelono odpowiedzi {mozesz zmeenic odpowied:)

Udzsslono odpowiedzl (MOIRET IMiENIC copowladi)

Udrelono odpowiedzl (Molest Inenic cdpowiedt)

Udzelono odpowiedzi {mozesz zmeenic cdpowiedz)

Udzsslono odpowiedIl (MoIesz Imenic cdpowiads)

ZOAJACY: ME_TESTOWE NASNIEHD TESTOWE

WINLOG £ 5 STEMU

Kwakfhacja
CETas FOZpocIgeia egzaminu
A18-05-28 1058268

CTAR TAKOTCIANIA 8gIaminy

2018-03-268 113628

Liczha udzielonyeh odpowieds
40

Liezba nieudzielonych copowiedzi

0

Do konca egzaminu pozostabo:

48:52

Zakorcz egzamin [

24



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

Zakonczenie egzaminu

Czy na pewno chcesz zakonczyt egzamin? Nie bedziesz juz mogt zalogowac

sie do systemu i zmieni¢ odpowiedzi.

25



©L¥s § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- w dniu egzaminu

8) Po zakoriczeniu egzaminu treningowego przez operatora egzaminu, zdajgcy moga ponownie wejsc na sale
aby dowiedziec sie ile udzielili poprawnych. W tym celi wystarczy ze ponownie zalogujg sie do portalu
egzaminacyjnego. Nalezy pamietac ie jest to wynik, ktory wymaga jeszcze oficjalnego potwierdzenia przez

Okregowg Komisje Egzaminacyjna.

EORJACT:

& AUTONOMICZNY SYSTEM EGZAMINACYJNY @ msmrusciacescuc APHLOGULI 7 STSTEM

Twoje odpowiedzi
Warystkie ponikaze odpowiedzi wymagajs jeszcze oficjalnego pobeisrdzenia preaz Okregows lub Centralng Komisje Egraminacyjng

System zapisat Tamje odpowiedzi na: 40 = 40 2edan eZaminacyyth
LitiDa Twoich poprawnych odpowedz aymosi 19

26



©Ls § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- rozpoczecie egzaminu

O wyznaczonej godzinie rozpoczecia egzaminu dla danej
kwalifikacji PZN przekazuje operatorowi egzaminu, w obecnosci
zdajgcych:

Q kartke zawierajgca informacje o osobach o specjalnych
potrzebach edukacyjnych, ktore korzystajg z wydtuzonego
Czasu pracy,

Q kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacja
o sktadzie ZN i ewentualnie imieniem i nazwiskiem
obserwatora.

Q hasto do plikdw z zadaniami egzaminacyjnymi
Poleca operatorowi przygotowanie egzaminu w systemie.

27



O g ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- rozpoczecie egzaminu

Ewentualne zgtaszanie nieprawidtowosci przez zdajacych:

O w przypadku zgtoszenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego lub
niezgodnosci w oznaczeniach testu pisemnego
udostepnionego w systemie,

O w przypadku zgtoszenia btednego wyboru egzaminu przez
zdajgcego.

PZN powiadamia o tych faktach PZE oraz poleca operatorowi
zamieszczenie w systemie w Edycji egzaminu — uwagi, informacji
o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz o podjetych
dziataniach (w sytuacji awaryjnej umieszcza informacje

o nieprawidtowosciach w protokole przebiegu czesci pisemnej
egzaminu).

28



©Ls § ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- rozpoczecie egzaminu

Zdajacy, ktorzy sie spdznig nie sg wpuszczani do sali
egzaminacyjnej!
Tylko w uzasadnionych przypadkach, ale nie pozniej niz
bezposrednio po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych,

decyzje o wpuszczeniu zdajgcego do sali egzaminacyjnej
podejmuje PZE.

29



ORER

PODCZAS EGZAMINU

W sali, w ktorej odbywa sie egzamin moga przebywac
tylko:

a

C O 0O O

Zdajacy przydzieleni do tej sali.
ZN przydzielony do tej sali.
Operator egzaminu.

Obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu.
PZE.
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PODCZAS EGZAMINU

W czasie trwania egzaminu PZN oraz cztonkowie ZN nie moga:

Qudziela¢ zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani tez
dyskutowac, czy komentowac ich tresci i zapisow,

Qopuszczac sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjgtkowych
sytuacjach cztonkowie — za zgodg PZN - po zapewnieniu 2 osobowego sktadu ZN —
zastepuje dang osobe PZE). W czasie czesSci pisemnej egzaminu Z PP_2019
przeprowadzanego od roku szkolnego 2021/2022: W przypadku udzielenia
zdajgcemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZN albo osoba
odpowiedzialna za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie rejestruje w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie godzine
wyjscia zdajgcego z sali egzaminacyjnej oraz godzine powrotu do sali egzaminacyjne;j.
Czas trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
tego zdajgcego przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie zostaje przedtuzony o czas, jaki zdajgcy przebywat poza salg
egzaminacyjna.

Udzielane sg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane z uzyskaniem
dostepu do elektronicznego systemu lub rozumieniem instrukgji.
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Ok ' ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- W czasie egzaminu

QO w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajacemu na
opuszczenie sali egzaminacyjnej, po zapewnieniu warunkéw
wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi osobami,
z wyjatkiem osob udzielajgcych pomocy medycznej,

O przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia
pracy (zdajacy podnosi reke), zezwala zdajagcemu na
opuszczenie sali po uprzednim sprawdzeniu czy zdajgcy
zakonczyt egzamin w systemie oraz po potwierdzeniu przez
operatora egzaminu, ze egzamin dla tego zdajgcego zostat
zakonczony,

O przyjmuje od zdajacego zgtoszenie o rezygnacji ze zdawania
egzaminu (zdajgcy podnosi reke) i odbiera od niego
odpowiednie oswiadczenie oraz karte z danymi do logowania;
poleca operatorowi systemu zakornczenie egzaminu tego
zdajgcego i zamieszczenie informacji o rezygnacji z egzaminu —
odnotowuje rezygnacje w Zatgczniku 10.



OB ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- W czasie egzaminu

Powiadamia PZE o przypadku stwierdzenia:

Oniesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego,

Dzaktdcania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu
W sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajgcym,

awniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali z urzadzenia
telekomunikacyjnego;

W przypadku podjecia przez PZE decyzji o przerwaniu egzaminu
zdajgcemu poleca operatorowi systemu przerwanie egzaminu
zdajgcemu i zamieszczenie informacji o uniewaznieniu czesci
egzaminu — odnotowuje w Zatgczniku 10.
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OB ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- W czasie egzaminu, po egzaminie

Qprzypomina zdajgcym o koniecznosci kontrolowania

wyswietlajgcego sie na monitorze komputera czasu trwania
egzaminu,

Qogtasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora
egzaminu informacji o zakoniczeniu egzaminu dla wszystkich
zdajgcych,

Qpozostawia w sali przynajmniej jednego przedstawiciela zdajgcych,

Qw obecnosci co najmniej 1 przedstawiciela zdajgcych PZN wraz z
cztonkami ZN nadzoruje prace operatora egzaminu ( obecni przy
nagrywaniu, sprawdzaniu jakosci zapisu zaszyfrowanego pliku na
nosniku USB oraz obecni przy archiwizacji Wirtualnego Serwera
Egzaminacyjnego na ptycie DVD),
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OB ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZN

- po zakonczeniu egzaminu

Dodbiera od operatora egzaminu sprawozdanie z egzaminu
(2 egzemplarze), nosnik USB i ptyte DVD,

Qptyte DVD opisuje oznaczeniem kwalifikacji, w zakresie ktorej/ktorych
byt przeprowadzony egzamin, data, zmiang egzaminu i numerem sali
egzaminacyjnej,

Qpodpisuje wydrukowane z serwera sprawozdania z przebiegu czesci
pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali oraz dopilnowuje, aby

zostato podpisane czytelnie przez wszystkie osoby wchodzgce w sktad
ZN,

awypetnia, podpisuje wykaz zdajgcych, daje do podpisu cztonkom ZN,

Qniezwiocznie przekazuje PZE: sprawozdanie z przebiegu czesci
pisemnej egzaminu, wykaz zdajgcych, nosnik USB oraz ptyte DVD

Qjezeli nie byto mozliwosci wydrukowania sprawozdania — sporzadza
protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu (Zatacznik 6).
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Wzor
Zatacznika 6.
str. 1

Zalacznik 6

migizconeost, dora

Nazwa szkoboplacdwki pracodawey podnion

prowadsqrege KEZ:
Adves szkobuplaccwkipracodaweypodmiotu
prowadsgeege KEZ:
identyfikator szhobyplaccwki pracodawey podmistu prowadzacege FEZ
PROTOKOL
przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w sali Br .ovveeeeevrcennn
Liczba zdsjacych
Ormaczanis Symbal ktdrzy kfdrym presrocanc ?{niﬂfg\ﬁ — Lo
I narwa kwalifikacyi cyfrowy zeboszomych | ukofAcryli 1 uniswamiono . ke o - Laursaci
i nazwa zawodu zzodnis czeic nieobacmyveh | coeid egzamin ub [r— s A
zwikazgem® | pisemmg arezvznomali vadzania | =
EgIamiI W trakcie egzaming Pﬂ:IJW‘l .
! 2 k) 4 ] & 7 8 9

*liczba zdajacych w kolummnie 3. powinna bye rowna sumie liezb w kolummnach: 4+3+6+9
Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
indvwidualnego stanowiska egzaminacyjnego® / naruszenia pakietéw egzaminacyjnych*

Godzina rozpoczecia pracy przez zdafacych: o
Godzina zakonczenia pracy przez
Sklad zespolu nadzorujacege przebi

Lp. Tmie i nazwisko Funkejz —Zacia gmlkac}jm_a.' Migjsce zatrudnienia
stanowisko pracy
1. przewodniczacy
2 czlonek zespoha
3. czlonek zespohu
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Wzor
Zatacznika 6.
str. 2

Obserwatorzy:
intig i mazwisko nanwa insortugi podpis
intig i nazwisko nanwa insnrugi podpis

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie indywidualnyeh stanowisk egzamimacyjnych wspomaganych
elektronicznie i prawidlowe funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania czeSci pisemnej egzaminu®:

podpis operatora
egzaminu

e § nazwisks

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

mie 1 nazwiske

Twagi o przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym informacje o wystapieniu przypadkow
szezegolnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego®

CEROMEK oo
CEROMEK oo

Zalaczniki: L. szt

1.  Wvykaz zdajacych w zali egzammacyne)

Koperty bezpieczne zawlerajace karty odpowiedzi zdajacyveh, ktorzy ukonczyli egzanin

3| b2

Decyvzje © przerwaniu i uniewaZnieniu czescl egzamimi 1 arkusze egzaminacyjne z kartami
odpowiedzi zdajacyeh, Hdérym przerwano 1 uniewaimiono czest pisemna egzaminu (komplety)

4. Oswiadczenia 1 arkusze egzaminacyjne z kartami odpowiedzi zdajacych, ktorzy mrezygnowali z
| czegcl pisemne] egzaminu (komplety)
* niepotrzebne skyeslic
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JORER ZADANIA CZLONKOW ZN

- przed egzaminem

Cztonkowie ZN wspotpracujg z PZN i wykonujg zadania zwigzane
z organizacjg i przebiegiem czesci pisemnej egzaminu w danej sali,
a w szczegolnosci:

Przygotowujg sale do egzaminu, zapewniajgc:

0 prawidfowe ustawienie indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie (kazdy zdagacy
pracuje przy osobnym stoliku, stoliki ustawione sg w odlegtosci
zapewniajgcej samodzielnos¢ pracy zdajacych),

0 identyfikatory dla cztonkdow ZN i obserwatorow,
0 zegar w widocznym dla wszystkich zdajgcych miejscu.

Sprawdzaja (wedtug wykazu zdajgcych) tozsamos¢ zdajgcych, wskazuja
wylosowane stanowisko w sali egzaminacyjnej, rozdajg zdajgcym karty
identyfikacyjne, odnotowujg obecnosc zdajacych i odbierajg od nich
potwierdzenie odbioru nazwy uzytkownika i hasta.
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JORER ZADANIA CZLONKOW ZN

- podczas egzaminu

Dopilnowanie, aby zdajgcy sprawdzili poprawnos¢ otrzymanego
loginu i zapoznali sie z Instrukcja dla zdajgcego.

Sprawdzenie, czy zdajacy zalogowali sig do systemu, sprawdzili
oznaczenia udostepnionych w systemie zadan egzaminacyjnych,
a W razie potrzeby zgtosili problemy PZN.

Sprawdzenie, razem z PZN, poprawnosci wyboru przez zdajgcego
egzaminu.

Zwracenie uwagi na samodzielnos¢ pracy zdajgcych oraz na
przestrzeganie zakazu zaktdcania pracy innym zdajgcym, zakazu
uzywania niedozwolonych na egzaminie materiatéw i przyborow,
a takze zakazu wnoszenia i korzystania przez zdajgcego w sali
egzaminacyjnej z urzadzen telekomunikacyjnych.

Zgtaszanie PZN przypadkow: niesamodzielnej pracy zdajgcego,
zaktocania przebiegu egzaminu, uzywania materiatow

i przyboréw niedozwolonych na egzaminie, wniesienia lub
korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzagdzenia
telekomunikacyjnego.
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ZADANIA CZLONKOW ZN

- podczas egzaminu, po egzaminie

Zgtaszanie PZN i operatorowi egzaminu przypadkow
wczesniejszego zakonczenia egzaminu przez zdajacych lub
rezygnacji zdajgcych ze zdawania egzaminu.

Obecnosc, razem z PZN i co najmniej jednym przedstawicielem
zdajgcych, podczas nagrywania i odbierania od operatora
egzaminu nosnika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami
zdajgcych oraz ptyty DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym
Serwerem Egzaminacyjnym.

Czytelne podpisanie sprawozdania przebiegu egzaminu w danej
sali (2 egzemplarze) oraz wykazu zdajacych.

Udziat w przygotowaniu dokumentacji egzaminacyjnej do
przekazania przewodniczgcemu ZE.
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Plac Europejski 3, 00-844 Warszawa
Sekretariat OKE
22 457-03-35
fax 22 457-03-45
e-mail: info@oke.waw.pl
www.oke.waw.pl
Wydziat Egzaminow Zawodowych
22 457-03-28 - Kierownik WEZ
22 457-03-19
22 457-03-38
22 457-03-53
22 457-04-74
e-mail: kierownik_wez@oke.waw.pl
Pracownia ds. Analiz Wynikow Egzaminacyjnych
22 457-03-22
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